
Tema cuprins automat în Word 

 

Să se genereze un cuprins automat în MS Word pentru un document care să aibă 

următoarele caracteristici: 

- Tema la alegere 

- Format de hârtie A4; margini stânga 2,5 cm, sus, dreapta, jos 2cm; orientare portret 

- Tip de caracter Arial, mărime 12 pt., culoare negru, aliniere stânga-dreapta(justify), 

interlinie(distanța dintre rânduri) 1,5 rânduri, prima linie cu 1,27 cm, indentări 0 cm 

și spațieri 0 cm cu excepția titlurilor care sunt aldine, centrate, de mărimi mai mari 

- Antetul să conțină Numele și prenumele centrat iar la subsol în stânga Clasa iar în 

dreapta numerotarea paginilor (Pagina x din y) 

- Documentul să aibă copertă care să conțină Titlul lucrării, autorul și clasa 

- Cel puțin 3 imagini care să fie aliniate diferit (stânga, dreapta, centru....) 

- Documentul va avea titluri și subtitluri iar fiecare capitol începe pe o pagină nouă 

- Cuprinsul se va genera pe pagină nouă la sfârșitul documentului 

- Documentul va avea numele: Nume_Prenume_Clasa (exemplu 

Popescu_Ionel_XIB ) și va fi încărcat pe contul de Classroom al clasei. 


